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Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabil/
operatiune

Nume, prenume Func{ia Data Semnitura

I 2 3 4 n5
l.l

lrlaborat
'l'atiana Scalschi Sef Serviciul Economie ,/f. o,(.46 111

,/

1.2. Tatiana Furculita Economist v
1.3.

Vcrillcat
Cornisia de

Monitorizare
Comisia de Monitorizare flt

1.4. Aprobat Serghei Suman Vicedirector medical tt..CIk.',.[h {ru

1. LISTA RESPONSABILILOR DE ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
oPERATTONALE

2. SITUATTA EDtTilLOR $t A REVTZTTLOR iN CnnnUL EDITTILOR PROCEDURII
oPERATTONALE.

3. LISTA SUBDIVIZIUNILOR/PERSOANELOR LA CARE SE DISTRIBUIE EDITIA SAU,
DUPA CAZ, RBVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALB.

4. SCOPUL PROCEDURII OPEITAfIONALE:

Asigurarea corectitudinii intocmirii qi prezentdrii listelor de tarifare qi rnodifrcarea listelor de

tarifare, ir-rtrLr stabilirea salarizdrii corecte a salaria{ilor IMSl'] CentrLrl Nalional cie Asistenld Medicalh
Ulgentir Prespitaliceasci (in continuare IMSI' CAMUP), conform prevederilor legislaliei in vigoare.

Nr.
crt.

Edi(ial revizia
in cadrul

editiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici
prevederile edifiei sau reviziei

editiei
I 2 3 4

2.1 Ecli al X X
)) I{ev zia I

,1 Rev ziaZ

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii

Nr. de exemplare
transmise sau

varianta electronicl
Compartiment Funcfia

1 2 J 4

3.1

Aplicare
Varianta electronicd
transmisE prin poEta

electronicd de serviciu

Direc!ia Resurse
umane

Specialist Resurse umane

Serviciul Economie Specialist serviciLr I I'.conotn tc

Sec{ia Salarizare,
Contabilitate

Specialist contabil salarizare

3.2

lnfclrr-nare

Varian
transn-r

electron

[a electronicd
is5 prin poEta

icd de servicin

D rectia IrC Sef d rectie
D rectia Ru Sef dilectie

SAMU; PAMU Sef SAMU

J.-l
Eviden!I I exemplar in original

Serviciul
Secretariat $ef Serviciul Secretariat

3.4 Arhivare 1 ServiciLrl Arhivir $ef Selviciu Arhivl
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Procedura operalionald se aplici in procesul de stabilire a modului, mbrimii qi condiliilor de
remllnerare a muncii angajalilor in IMSP CNAMUP in conformitate cu legisla{ia in vigoare.

6, DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PRoCEDURII oPERATIoNAI,E:
1. Codul Muncii al RM nr. 154 din 28.03.2003;
2. Contractul Colectiv de muncd pentru anii 2024-2028, aprobat prin ordinul nr. 22t clin

0r.07 .2024;
3. Legea Salarizdrii nr.847 din 14.02.2002;
4. Regulamentul de organizare Ei funclionare al IMSP CNAMUP, aprobat prin Ordinul

Ministerului Sdn[talii nr.297 din 07 aprilie 2023;
5. HotdrArea Guvemului nr. 837 din06.07.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind

salarizarea angajalilor din instituliile medico-sanitare publice incadrate in sistemul asigLrriirii
obligatorii de asistenld rnedicald;

6. Alte acte normative ce reglementeazd, domeniul respectiv.

7, DEFINITII $I PRESCURTARI ALE TERMENILoR UTILIZATI iN PRoCEDURA.

7.1. Defini(ii ale termenilor:
Nr.
crt.

Termenul Definifia Ei/ sau dacl este cazvl, actul care define;te termenul

7.1.1. Partea fixd a salariului
Salariul de func{ie lunar Ei constituie garar-r{ia minimd de remunerarc
a muncii angajalilor din instituliei, conform funcfiei de{inure (si dupa
caz, a vechimii de specialitate).

7.1.2. Parlea variabild a

salariului

Se constituie din suplimentul la salariul
pentru competenlele profesionale gi
indicatorilor de performanf5.

de funcfie lunar, stabilit
nivelul de realizalc el

7.1.3. Alte norme ;i garanfii
salariale

Norme specifice de salarizare, sporurile
munca prestatd in condilii nefavorabile,
minime stabilite de stat.

de compensare pentru
precum Ei alte garantii

7.1.4. Treaptd de salarizare NivelLrl salarir-rlui debazd al func{iei raportat la vechirnea in urunca.

7.1.5.
Vechimea in muncl in
specialitate a

lirnctiilor n.redicale

Timpul de lucru total lucrat, in funcfie de lucritor medical, avancl la
bazd studiile medicale corespunzdtoare, ce le permite practicarea
legald a medicinei.

7.2, Abrevieri ale termenilor:
Nr.
crt. Abrevierea Termenul

7.2.1
IMSP CNAMUP Institu{ia medico-sanitard publicd Centrr.rl Nalional de Asistcnfa

Medicald Urgentd Prespitaliceascd
1',r) SAMU Sr-rbstalia de Asisten{d Medicald UrgentE
7.2.3 PAMU Punctul de Asistenta Medicala Urgentd
7.2.4 DRU Directia r eslrrse Lrmilne
7.2.5 SE Serviciul Economie
7.2.6 CM Coclul rnuncii
7.2.7 DEC Direc(ia Economie Si Contabilitate
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8. DESCRIEREA PROCEDURI OPERATIONALE:

8.1. Dispozi{ii generale:
8.1.1. Procedura operalionald stabileEte modul, mdrimea qi condiliile de remunerare a

angajalilor in IMSP CNAMUP, in rapoft cu rdspunderea si complexitatea sarcinilot, volumul ;i calitatea
muncii, competenla prof-esiona[6, riscul profesional.

8.1.2. Partea f-ixd a salariului este stabilit in scopul asiguririi funcliei salariului ca principala
sursd de venit, precum Ei ca form[ de stimulare a muncii.

ti.2. intocmirea qi prezentarea listelor de tarifare:
8.2.1. intocrnirea Ei prezentarea listelor de tarifare se reahzeaza in contblmitate cu prevederile

legislaliei in vigoare, pentru personalul din subdiviziunile reparlizate, fiecdrui specialist Serviciul
Ilconomie.

8.2.2. Listele de tarifare (Anexa nr.1) se efectueazd obligatoriu la inceputul fiecdrui an financiar

;i la modificarea condiliilor de salarizare, in programul 1C;i in varianta Excel, confom structurii
statelor de personal.

S.2.3. Dupa intocmirea listelor de tarifare, acestea se prezintd $efului Serviciului Economie,
care le verificd in conformitate cu statele de personal aprobate in anul curent Ei prevederilor Anexei nr.

I al FIG nr. 837 din 06 iulie 2016.
8.2.4. Dupd verificare, ecoltomistul acluahzeazd listele de tarifare qi cornpleteaz6, centralizatorul

subdiviziunii regionale (Anexa nr. 2).
8.2.5. Varianta electronicd (forrnat Excel) a listelor de tarifare se pdstreazd pe serverul

Serviciului E,conomie, in mapa Liste de tarifare, la data corespunzdtoare. Un exemplar de listei de tarifare
cste tipdrit pe sllport de h6rtie Ei prezentat $eful Serviciului Economie, care ulterior le semneazd la

rnembrii Cornisiei de tarifare, le coase qi le transmite la sfdr;itul anului de gestiune cdtre Serviciul Arhivd
a institu{iei,

8.3. intocmirea qi prezentarea modificlrilor la listele de tarifare
8.3.1. intocr-nirea ;i prezentarea rnodificdrilor listelor de tarifare se realizeazl in conformitate

cu prevederite legislafiei in vigoare, pentru personalul din subdiviziunile repartizate, fiecdrui specialist

Scrviciului Econotnie.
8.3.2. Moclifictiri la listele de tarifare apar in diverse situalii de modificare a Contractului

individual de muncd, pe parcLlrsul fiec[rei luni calendaristice (la anga.jare, transfer, sau modificarea
unititii volumului de lucru aferent func(iei).

8.3.3. Dup[ intocmirea ordinelor de angajare, modificare sau transfer, la data corespunzdtoare

indicatd in ordin, specialistul Serviciului Economie, efectueaz[ modificdrile aferente in programr-rl lC,
dupi care acestea sunt salvate, pentm a permite contabilului din seclia salarizare sd le vizr-raltzez,c.

8.3.4. Modificarea la listele de talifare (Anexa nr.3) este tipdritd din programul 1C in un

exemplar, pe suport de hArtie. in modificare este indicat, numele ;i prenumele angajatului, funciia,
vechimea in muncd in specialitate in ani Ei luni, salariul de fr-urc{ie (in lei), major6ri pentru qefie (in %,),

sporul pentru condilii nefavorabile (in lei), sporul pentru stAnga Nistrului (in lei), sporul pentrll gradLrl

iiiintiffu (in lei), volumul de lucru (in unitSli) qi salariul total (in lei). in modificare obligatoriu se indicd

r-rr-rmele qi prenumele executorr"rlui (avizatd prin semndturd).

8.3.5. Moclificarea la listele de tarifare (in I exemplar), cu anexarea ordinulr.ri inbaza cdruia se

lace rnodificarea se prezintd $eful Serviciului Economie, care avizeazdprin semndturd.

8.3.6. Moclificdrile la listele de tarifare se prezint[ de cdtre economist contabilul*i a sec(iei

Salarizare. Contabih-rl itvi'zeazd modificarea prin semn[turd qi indicarea datei. Ordinul anexat [a

rnodif'rcare se pdstreazd la Seclia Salarizare, iar modihcarea propriu-zisi a listei de tarifare se p[streazd

in cadrLrl ServiciLrlLri Economie, iar la sfArqitul anului de gestiune, se cos gi se transmit cdtre Servicir"rl

Arhiva.
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8.3.7. La fiecare inceput de lun6, specialistul serviciului Economie verificd vechimea in muncii
de specialitate aangajafilor, care prezinth trei trepte de salarizare (rnedici qi asisten{i rneciicali/ f.elccr.i.1,
iar odatd cu implinirea unei anumite vechimi de muncd ce necesitd rnodificarea salariulr"ri de fr-rnctic
lunar in forma fixd (10 ani;i 20 ani), acesta se modificd corespunzdtor';i se continul procedura ca in
modificlrile obiEnuite ale listelor de tarifare.

8.3.8. Existi situalii, c6nd apar erori, ial modificarea salariului de func{ie nu a lbst realizata
corect sau la tirnpul corespunzitor. in aceste situafii, economistr-rl intocrneqte rnodificarea la listele cle
tarifare corect, cu completarea Notei infbrmative privind recalculul salaria[ (Anexa nr,4), in 2 exemlrlarc
(una se p[streazl in cadrul Secliei Salarizare pentru recalcul salarial, iar cealaltd se pdstreaz[ cu
modifrcarea la listele tarifare in cadrul Serviciului Economie).

8.4. Func{iile de rispundere responsabile de intocmirea listelor de tarifare si modilic[rilor la
listele de tarifare
Funcliile de rdspundere responsabile, din cadrul IMSP CNAMUP pentru intocmirea ;i prezentarca
listelor de tarifare gi rnodificdrilor la listele de tarifare, conform fiEei de post, se atribuie, clupd cr-rm
urmeazd:

- $ef Serviciul Economie;
- Specialist Serviciul Economie.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUIVOERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/
acfiunea

(opera{iunea)

Responsabili
de proces Vicedirector Director

Specialist SE,
Specialist
Contabil

Salarizare,
Specialist DRU

Scrviciul
Secretariat

I 2 3 4 5 -6_.
9.1 lllabolarea/

revizuirea PO
+

q?
Coordonarea PO +

9.3 Aprobarea PO +

9.4 Aplicarea PO +

9.s Distribuirea Ei
arhivarea PO

+
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I(). CUPRINS:

II. ANEXE

Anexa nr.l: Model de Listd de tarifare a unitSlilor de personal (1 fila)

Anexa nr.2: Model de Centrahzator pentru I-ista de tarifare (2 file)
Anexa nr.3: Model de Modificare la Lista de tarifare (l fild)

;\nexa nr.4: Modcl dc Notd informativ[ privind recalculul salarial (l fild)

Nr.
Comp.

Denumirea componentei din cadrul procedurii generale
Pagin

a

0 Copertzr I

I
l.ista responsabililor de elaborarea, verificarea Ei aprobarea ediliei sau, dupd caz, a

reviziei in cadrul ediliei procedurii operalionale
2

2 SitLralia cditiilor ;i a reviziilor in cadrul cdiliilor proccdurii operalionale 2

3
Lista subdiviziunilor/persoanelor la care se distribuie edilia sau, dupd caz,revizia
din cadrul ediliei procedurii operalionale

2

4 Scopul procedurii opera{ior-rale
a
J

5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale a
J

6 Documente de referinla aplicabile plocedurii operalionale J

l Definilii qi abrevieri ale termenilor utilizali in procedura operalionald 3

8 Descrierea procedurii opera{ionale privind gestionarea combustibililor 4

9 ResponsabilitS!i qi rdspunderi in derularea activitalii 6

t0 Cr-rprins 6

11 Anexe 6

6
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S;L\ll.:

l:ur(tia Ntrr[c. l)riltrlne
|e{hirtrc iu rnrncn

ir specixlilald

Saliinil de l\nrilie
lru)ir {leii

Sp{tr liniil ierie

tpor
currlirii

xe Lr',l tldl I h
fl.r )

Stlot
slrDEa

l(lsl,rll
u si
illrnic
/lcii

slrr
pi(hrl
sriiilr I

ic {lu }

\irhul) rle

Itr"'rrr

ilujtrrjl

\xlilrr hrtnl
( lcr)

irlllt) (lrn r: l;i4 i ) Sura ller

SA)I(:

.1..'

trEdi. \lUlie. Ul'(ll!l))li )6 l

0,00 0,00 0,00 0,{10
'f0r^l I)t S.tllt.'

P--t) I tr
r)e(lir \fgite. IteiluDte il -l

trllcrc ;olttur rsi6w'at de penouohrl de

0,00 o,u 0,ut 0,00
Totill p( 5ilb\ktlitt .t!!{,'

lirr rrrc' !!(lici
)ersoil6l iu snkin luilasio[tl -

elxrice de rpetiilitlte
lersoDal &!xiliar snnitar

:o!du(r1o,i {ie auior0itnrlnntn

It periornl

irih(i| tiu)ctii vn.ilIc ncdir'i
pcrst)Dal ru rtuur lwle\loonl .
lelxlice de lpNinlihte

)arrillrl lu\iliar Innitnr

:ot(iurnlol i !i9 alliolurtrulnnln

ll Feriiiilrl

Anexa nr.1: Model de Listd de tarifare a unitdtilor de ;rcrsonal

IIISP CENTRTTL N.{TIONAI DE ASISTENTA IIEDI(:AL. T.IR

'l'a lilll r{':] uIitrt j]r,l' rlt' pt,r'sorr tl [a

1

li, til l .\ r! \t t tilt . Lll l'
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Anexa nr.2: Model de Centralizator pentru Lista de tarifare

lftnl.l ilr (lruil'ill?ala} It{ilrr I-hln d. l{rtf.N

IIISP Crnnlll Ns!lurrsl dr "ulrl enln trle(1,((ld tirgefll il Pl rrpltnllrensrn

$rlsrill dupd liitelc (lc t0r ifnrr pr cntcgorll dr prrional la 
-.... --.*--...

Itiliti
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i"----1- -----t-- -- | - -
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r,.E | 'dr

I4 n,r) I d( n,{r 1J,r I CNrdtrrik{i dr $rlornbnhnti
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I

I
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Anexa nr.3: Moclel de Modificare la t.ista dc tarilar.c

llodel tlc r\Iorlitlcarc' lx l-ista (la tlrrifnre (J)rogramul lC )

IMSP CENTRUL NATIONAL DE ASISTENTA MEDIGALA UR
Tarifarea unitatilor de personal la _24

Subdiviziunea

l'J, VHJurrd rI r]uEa rn

ir/nItrr

{.ni) (iuil) l([;) Srmil {iR)

l ouniilor iDcaDeri !ume, prenume

Sef $orviciu Econqtnits Tatiana Scalschi

gxecutor Nrme preoullte

Anexa nr.4: Model de Notd informativd privind recalcul salarial

lYotit informativri

tn c-onfonnitate cu HG RM ru.837 din 06.07.2016, *nexa nr.1 moclitlcarii prin HG ltl\,{

nr.808 din 27.10.23, este necesar de a elbchm recalcularea salanuhli pentru lturrle

, cllui Nume prenume, funclia, cllnlrrl urtern (0,25 unitriti),

SAMTI/ PAMU, contbrm listei tarifare de la

$ef Serviciu economie

Executor: Nuure prenume

Nunre prenume

L)


